OPV

Den digitala korrekturen har utvecklats for att underlatta, och snabba upp korrektur-processen for OPV
Online och Space. Tjansten har utvecklats for Internet Explorer 6.0 och FireFox 3.0 eller hogre.

Manual for digital korrektur

1 Mail

Néar nagon eller ndgra produkter har lagts till korrektur, kommer den ansvarige for produkten att fa ut
ett mail som berattar att ni har ett eller flera korrektur som behéver kontrolleras och eventuellt &ven
justeras.

Nar ni far e-posten sa klickar ni pa lanken och ni kommer da vidare direkt till OPV Online, dar loggar ni
in som vanligt.

Hej |

Dér finns &ndringar pd en eller flera av era produkter i vir databas. Dessa &ndringar miste godkannas av er innan
de utfirs permanent.

Dérfdr ber wi er att ga in pa denna sida och godkénna, eller ndra informationen.

Farst karmmer ni att kamma till en inloggningssida. MNar ni loggat in dppnas automatiskt en ny inloggningssida, dar
ni skriver in er korrektur-kodnyckel. Darefter kommer ni till sidan dar ni kan kontrollera informationen, och &ndra
den om dér skulle vara ndgot som &r fel.

Dietta &r ett automatgenererat meddelande, och gir dérfér gj att svara pd. Vil ni komma i kontakt med oss pd OPY
In-Stare Pramotion AB, ber vi er kontakta oss pa:

Tel. 46 4580 4% 61 00

Epost. infofopy. se

.. h.
Personalen pa OPY In Store Promotion

Efter att ni har loggat in, kommer ni till ytterligare en inloggningsruta.
Ni bor ha fatt en kodnyckel som &r 12 tecken lang, denna skall ni anvanda for att logga in, inga
bindestreck.

Logga in

Fir ékad sakerhet, maste ni logga in med den
kodnyckel ni har erh3llit,

Kod

Om ni exempelvis fatt ut kodnyckeln 1234-5678-9abc, sa skriver ni in 1234 i forsta faltet, 5678 i andra,
och 9abc i tredje.

Systemet har implementerats med en 12 tecken lang kodnyckel utéver den vanliga inloggningen, for
extra hég sakerhet.
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2 Korrektur

Nar ni har klickat pa "Logga in”-knappen, kommer ni att komma till sidan for digitalt korrektur, dar alla
korrektur visas i en meny langst upp till vanster (2.1).

 Korrekturer rGodkidnnande av OPV Online information

2.1

Brid/Kex/Bakverk \Ananas
= Barkbrad
= Gammeldags Vartbrad

Frukt/Grant
= Ananas

= Aubergine
Kott/Chark
= Flaskfilé

r PDF
v

Korrekturet sem hégupplost POF

Manual

{Energi 220kJ/S6kcal, Protein 0.2g, Kolhydrat 12.4 g, Fett S0.4 g, Kostfiber 1.2 g, Atokoferol 0.1
\mg, Tizmin 0.0% mag, Riboflavin 0.04 mg, Miacin 0.4 mg, B6 0.0% mg, Folacin 11 pg,
|\Askarbinsyra 15 mg, Matrium 1 mg, Kalium 113 mg, Kalcium 7 mg, Fosfor 7 mg, Magnesium 14
! J&rn 0.2 mg. Zink 0.08 mag, Selen 0.6 pg '

2.3

lEAn - 1234567831013
|LE\.I art. nr. 245235
iElesk,rivning J&tteged ananas

Till hoger ligger tva falt. Det dversta &r en sammanfattning av produkten, dar den viktigaste
informationen visas (2.2). Utseendet pa detta falt kan skilja fran produkt till produkt.

Under sammanfattningen, ligger ett falt med rubriken "Andrad/Tillagd information” (2.3). Overst i det
faltet, visas all information som andrats pa nagot satt, samt de ursprungliga vardena.

Det kan vara information som lagts till, tagits bort, eller modifierats. | detta exempel har dar lagts till ett
EAN nummer, Leverantorens artikelnummer och en beskriving. (2.4). Om det ar en ny produkt sa ar
(2.3) helt tom.
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—Andra produktinformation

\Naringswarde per 100 g Energi 220k]1/56kcal;
Protein 0.2g, Kolhydrat
12.4 g, Fett 90.4 g,
Kostfiber 1.2 g, Atokofero
0.1 mg. Tiamin 0.09 mg.

0.4 mg. BES 0.09 mg.
Folacin 11 pg.
Askorbinsyra 15 mg.

mg. Kalcium 7 mg. Fosfor

7 mg. Magnesiurm 14 mg.

3&rn 0.2 mg, Zink 0.08

mg, Selen 0.6 pg
Portionsstorlel: (far GDA) O

2.7

Gwri = i = ti

att andra bilder eller skapa ny undergrupp).

Riboflavin 0.04 mg, Miacin

25 2.6
-!;:ru_ndiag@_nde-mf:;a;i;l .ilii-fi]lm,mer I \."lld:f_\.‘alym fnll“é.i-r.l-tn.'l.l.lgar I E}vr’iaFaH; |
\Fératag I OPw j
Warumarke IOW :J
INamn Ananas |Ananas I
ISortiment Frulst) Grint I Frukt/Grant j
Undergrupp I ;I
{Innahall i |

k.

12.4 g, Fett 30.4 g, Kostfiber 1.2 g,
| Atokoferol 0.1 mg, Tiamin 0.09 mg,

mia. Natriom 1 ma. Kalioes 113 ma.

Matrium 1 mg. Kalium 113

[Jloem

Fdrhandsgranska GDA

Energi 230kJ/56kcal, Protein 0.3g, Kolhydrat ]

Riboflawin 0.04 mg, Miacin 0.4 mg, B6
0.0%9 mg, Folacin ‘11 pg, Askorbinsyra 15

Har kan du skriva in information som du vill andra, men som kanske inte gar att andra pa denna sida (scm

For att andra n&gonting om produkten kan vi anvanda flikarna (2.6) under kategorin Andra

produktinformation (2.5).

Under 6vrig information(2.7) kan ni lagga in meddelanden till oss. Det kan exempelvis vara

kommentarer om bildens utformning/kvalitet, eller att produkten ska ligga under en helt ny undergrupp.
Om nagon skrivit in ett meddelande i dvrigt-rutan, kommer texten att dyka upp dar den andrade

informationen visas.
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PV

Vi simulerar att EAN numret var felaktigt, och maste andras. Klicka d& pa fliken for ID-nummer, och
skriv in det nya EAN:et.

Sa fort ndgon information andras, kommer texten pa godkann-knappen (2.8) att andras fran "Godkann
och publicera andringarna” till "Godkann och skicka tillbaka andringarna”, och istéllet fér att publicera
produkten direkt, skickas den tillbaka till oss for verifiering av uppgifterna. Pa sa satt maste en andring
alltid godkannas av tva olika personer, och man minimerar risken for fel.

Om ni har olika ansvarsomraden och flera personer darfor ska fylla i information om produkten, kan
man fylla i de uppgifterna man sjalv ska andra, och sedan skicka den vidare till ndsta person inom
foretaget genom att klicka p& "Spara och skicka vidare inom foretaget” (2.9).

Andra produktinformation, exempel

— Andra produlttinformation
| Grundidggande information | ID-Nummer I \.Fild:f‘hfnhrm.:' Markningar || !'::);.rriga Filt |
Nemn P ———
EAN 1234567891015 i123455?891|:|19 I
D la] ID I
Lev. art. ar. 245235 !245235 I
ICA nr. ! I
COOP nr. I I
| Godkann och publicera andringarna | 2.8
l Spara och skicka vidare inom fiéretaget I 29

— Andra produktinformation

| Grundliggande information .ID-Nummer || wikt/volym | Mirkningar | Gwriga Falt |

EAM 1234567891019 i2355623552325 I<
DM o ID I
Lav. art. nr. 245235 |245235 I
ICA nr. I I
COOP nr. I I
J Godkann och skicka tillbaka korrigeringar I

| Spara och skicka vidare inom féretaget I

Hade vi andrat tillbaka EAN till det ursprungliga igen, sa hade knappen atergatt till "Godkann och
publicera andringarna” (2.8).

Om ni andrar nagonting, kan ni alltsd inte langreg  odkanna och publicera korrekturen direkt,

utan istallet skickar ni tillbaka korrekturen med & ndringarna ni utfort till de ansvariga pa OPV,
som kommer att ga in och kontrollera informationen . Om OPV anser att informationen ar korrekt,
kan de godkanna produkten (ni kommer i regel att fa ut ett mail om detta hander). Anser OPV att
nagot behdver andras, kommer de att utfora andringarna pa korrekturet, och sedan skicka tillbaka det
till er igen for ert godkannande, eller ytterligare modifiering, och sa kan det ga fram och tillbaka hur
manga ganger som helst tills allt ar ratt ifyllt.
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OPV

Vill ni f& ut ett traditionellt korrektur, ar det bara att klicka i PDF-faltet precis under menyn. Dar kommer
da att skapas en PDF som listar informationen precis som i faltet langst uppe till hoger, fast med
mycket hégre upplésning och kvalitet. Denna PDF kommer att dppnas i ett nytt fonster.

2

Karrekturen som
héguppléist PDF

PDF

PDF

Godkannande av OPV Online information -

Energi 230kJ/SEkeal, Protein 0.3g, Kolhydrat 12.4 q, Felt 90.4 g, Kostfiber 1.2 g, Afokoferol 0.1 mg,
iamin 0.0% mg, Riboflavin 0.04 m, Miacin 0.4 mg, B6 0.09 mg, Folacin 11 =g, Askornsyra 15

El;,ﬂam'wn 1 mg, Kalium 113 mg, Kalcdum 7 mg, Fosfor 7 mg, Magnesium 14 mg, Jam 0.2 mg,
nk 0.08 mg, Selen 06+g

Rorsamentimackimn]. Detasiiipackning.
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Publiceringsinstallningar

- Publiceringsinstillningar

(~ Publiceringsniva vid godkannande ™

Publiceringsnivi p& Online: lSanig for alla grossister, re_klambyréer etc._'l

Tillat export av Online-information till féljande externa system
Grossister
® visa lista
Grossisters reklamavdelningar
H visa lista
I:‘ E-Handel

& visa lista

-

(" Datumstyrd publicering

Datum:
Lamna datumet tomt om du inte vill s&tta ndgon datumstyrd publicering

Publiceringsnivi pa Online: lSanig for alla grossister, re_l-tlambyréer etc._'l

Tilldt export av Online-information till féljande externa system
D Grossister
B visa lista
D Grossisters reklamavdelningar
B wisa lists
D E-Handel

& wisa lista

e 5

I
El}' Lagg till ytterligare panel fér datumstyrd publicering

De instéllningarna ni gor i det 6vre bla faltet kom mer att borja galla sa fort produkten blivit
godkand.

| det andra faltet kan Ni lagga in ett specifikt da  tum d& andra rattigheter ska borja galla

Antingen kan ni skriva in datumet sjalv enligt formeln 4da4-mm-dd (ex. 2005-03-06). Alternativt kan ni
klicka i faltet och valja datum, ni far da fram en kalender som kan anvandas till detta. Nar ni klickar pa
ett datum, fylls textfaltet i automatiskt med det valda datumet. Vill ni bladdra mellan manaderna, klickar
ni pa pilarna uppe i det gra faltet dar manaden star.

Vill ni séatta ytterligare rattighetsandringar vid ett andra eller tredje datum, ar det bara att klicka pa det
grona plustecknet dar det star "Lagg till ytterligare panel for datumstyrd publicering”. Varje gang ni
klickar dar, kommer annu en panel att dyka upp, och pa s satt kan ni datumstyra hur manga
rattighetséndringar som helst.

Publiceringsinformationen &r det enda undantaget till regeln att alla &ndringar gor att det maste
skickas tillbaka till OPV. Publiceringsinformationen kan ni alltsa dndra utan inblandning fran OPV,
eftersom det inte paverkar produktens information.
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Godkann

Om ni anser att produktens information &r korrekt, och inte behdver dndras, ar det bara att klicka pa

Godkann-knappen. Sidan kommer da att se ut som féljande:

Om ni skrivit in ett publiceringsdatum for produkten, kommer den att att hamna i menyn under
"Godkanda, ej utférda”. Annars kommer produkten helt enkelt att férsvinna fran menyn, da den inte

~ Godkdénnande av OPV Online information

Ananas

W TH1

Naringsviirds par 100 g

|Energi 230k1/S6keal, Protein 0.3g, Kolhydrat 12.4 g, Fett 0.4 g, Kostfiber 1.2 g, Atokoferal 0.1 |

\mg, Tiamin 0.09 mg, Riboflavin 0.04 mg, Niacin 0.4 mg, B6 0.09 mg, Folacin 11 pg,

Askorbinsyra 15 mg, Natrium 1 mg, Kalium 113 mg, Kalcium 7 mg, Fosfor 7 mg, Magnasium 14|
it 02 it Ziok 008 i, Sel=iifiniin

langre ligger for korrektur, utan har publicerats p& OPV Online / Space.

OPV In Store Promotion
Box 751

391 27 Kalmar

Telefon: 0480 - 496 100 Organisationsnr: 556665-8869
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OPV

Nar ni andrat ndgon information férutom publiceringsinstallningarna, kan inte produkten publiceras

direkt av er, utan skickas tillbaka till OPV fér att kontrolleras och ev. godkannas. Sidan kommer da att
se ut som féljande:

Skicka tillbaka korrigeringar

 Godkdnnande av OPV Online information

Ananas

_;,..--".‘.r- .

e e
Produktmarkningar.
Hxfosd nes 14 . €00P .
Tnnehél
Naringsvarde per 1009

=Energi.2l30l-<_ll_r"56|-c|:a|r Protein 039, kolhydrat 12.4 g, Fett 50.4 =B Kostfiber 1.2 g,".‘l\tokoi:lerol 0.1
\ma, Tiamin 0.05 mg, Riboflavin 0.04 mg, Niacin 0.4 mg, B& 0.09 mg, Folacin 11 pg,

Askorbinsyra 15 mg. Matrium 1 mg, Kalium 113 mg. Kalcium 7 mg, Fesfor 7 mg. Magnesium 14|
(I I8 0.2 Frig. Zifk 0-66: tug. Setep 0i6 ud

Produkten kommer att hamna under rubriken "Vantar p& OPVs godkannande”. For alla produkter som
ligger under ndgon form av behandling, (ligger i antingen "Vantar p4 OPVs godkannande" eller
"Godkanda, ej utforda") kan man fa fram produktens éverskadliga information genom att klicka pa
produktens lank i menyn.

Det ar endast de produkter med pil framfér i menyn som det gar att &ndra produktinformation pa.

OPV In Store Promotion
Box 751
391 27 Kalmar
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OPV

Vill ni &ndra information pa en befintlig produkt, kan ni sjalva lagga ut era produkter pa korrektur
genom ett enkelt klick pa en knapp.

For att lagga en produkt till korrektur, gar ni till produktens information p4 OPV Online. Om ni ar
godkanda for korrekturarbete pa OPV Online och det &r er egna produkt, kommer dar att finnas en
knapp langst nere till vanster dar det star "Lagg till korrektur” (se bild nedan).

Sjalv lagga produkt till korrektur

Nar ni trycker pa denna knapp, kommer produkten att laggas till korrektur, och knappen kommer att bli
inaktiverad (d.v.s. texten blir grd, och knappen gar inte att trycka pd). Ni kommer aven att se att dar
borjar blinka en text uppe under listan med flaggor och lankar, dar det star "Ni har X korrektur(er) som
vantar pa att behandlas”.

+—oxamt+——== 0 |

STARTEINA, Qe IMENT T KINAKOR G

A har 2 korrekiurfer) som vantarpd att betandlas

Klickar ni till den blinkande texten, kommer ni till korrektursystemets inloggning. Nar ni loggat in, ligger
den produkten ni nyss skickade till korrektur i korrektursystemet, redo att modifieras pa det sétt ni
onskar.
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Nya félt i Korrektursystemet

Vi har fatt nya falt i korrektursystemet och dessa falten finns beskrivna nedanfor.

Séljtext faltet :
| detta faltet skriver ni era saljargument eller reklamtext for produkten i fraga.

Efter korrekturen ar godkand och publicerad sa kommer faltet synas som nedan.

Ursprung faltet :

Produktens ursprung och var produkten &r skapad.
Om produkten ar exempelvis producerad fullstandigt pa en plats. Ex..

Alternativt om produkten ar en direkt “ravara” kan det aven skrivas som nedan..

Sedan nar ni ser pa produktinformationen syns faltet som nedan.

OPV In Store Promotion
Box 751
391 27 Kalmar
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Lanserad faltet :
Né&r produkten blir lanserad.
Skriv in ett datum med bindestreck mellan ar-méanad-dag, eller valj datum direkt i menyn; menyn

kommer fram vid klickning i faltet. Du kan dven bladdra fram manader och &r med pilarna i menyns
Ovre hogra och vanstra sidor.

Nar ni sedan ser pa produktinformationen kommer ni att se féljande upplagg. Datumet kommer att
synas fast primart kommer det visas som lanseringsvecka.
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Forvaring faltet:

Har skriver ni in hur produkten forvaras for basta hallbarhet.

Faltet visas liknande tidigare exempel i produktinformationen.
Hallbarhet faltet:

Vilken hallbarhet har produkten, om forpackad s& inkludera information om bruten och obruten
forpackning.

Faltet visas liknande tidigare exempel i produktinformationen.

Atervinning faltet:

Hur produkten &tervinns och i vilken kategori inom atervinning hamnar produkten.

Féaltet visas liknande tidigare exempel i produktinformationen.
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